
тывА рЕспуБликлнын тЕс-хЕм кож}мl члгыргАзынын длргАзынын
доктААлы

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
IIРЕДСЕДЛТЕЛЯ ЛДМИНИСТРАЦИИ ТЕС_ХЕМСКОГО КОЖУУНА РЕСПУБЛИКИ ТЫВА

мZЕй от <Г?л c//c!ZE-,20|6 rода
с. Самага,lтай

Об угвержлении Административного регламента по
предоставлению муниципirльной услуги <Зачисление в образовате.lьную

оргаrtизацию, реaurизующую образовательные программы начального общего,
основного общего и среднего общего образования)

В ооответствии с Федеральным зtlконом от 27 июля 2010 г. Nq 2l0-ФЗ <Об
организ ии предоставления государственных и муниципальных услуг},
Постановлением Правlrгельства Республики Тыва от l1 окгября 20l1 г, Nч 605 (О
порядке разработки и )твержденшI административных реглtlментов исполненlul
государственных функций и административных регл{lментов предостilвлениrt
государственных усJцт> Алминистраuия Тес-Хемского кожууна
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l. Утвердить Административный регламент по предост€tвлению
мунициrltшьной услуги <За.мсление в образовательную организацию, ре&.tизуюцую
образовательные программы нач€шьного общего, основного общего и среднего
общего образования> (При;rожение J\b 1 ).2. Управлению образовшлия Алминистраrии Тес-Хемского кожууна
обеспечrтгь своевременное предоставление муниц{паJ,Iьной услуги по данному
административному регламеtrгу .

3. Контроль за исполнением постalновления возложить на заместитеJ,UI
председателя кожууна по социiшьной политrп<е Каржал Ч.У.
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Приложение J',i!1

К постановлению Администрации
Тес-Хемского кожуува

( > 2017 года Jф

Адмипистратпвпый регламент по предоставлешию муницппальпой услуги
<<1}ачиеление в образовательную организацпю, реализующую образовательпые

программы начального общего, основного общего и среднего общего
образованияD

l. Общие положения
l. l. Административлтый регламент предоставления муниципiцьной услуги

<Зачисление в образовательную организацию, реешзующую образовательные
программы начального общего, основного общего среднего обцего образования)

*- (далее - Регламент) разработан в соответствии с Федерiшьным законом от
2'1 ,07.20|0 N 2l0-ФЗ <Об оргаrшзации предостttвления государственных и
муницип€lJIьных услуг).

1.2. I-{ель разработки настоящего Регламеrпа - повышение качества
предоставлениJI и доступности муниципальной услуги, создание комфортных
условий для потребителей муниципа.чьной усл)rги и последовательность действий
(административных процедур) прlл предоставлении муниципальной услуги.

l,З. Полуlателями муниципальной услуги являются физические лица:
несоверIilеннолетние в возрасте от б лет б месяцев до 18 лет, а также
совершеннолетние лица.

1.4. Заявкгелями муниципальной услуги являются родители (законные
прsдставrтгели) несовершеннолетних в возрасте от б лет б месяцев, а также
совершеннолетние лица (да.,,rее - Заявlлтели).

Право на получение муниципilльной услуги связано с территорией

\_ гIроживания ребенка, за которой распорядительным актом, издаваемым це
позднее l февраля текущего года закреrrлена указанн€ш образовательtIая
оргilнизаI*tя.

В качестве заявrттелей при получении муниrцпальной услуги выступают

родители или иные зtконные цредставлrгели ребенк4 реЕr,чизутощие в его
интересах право ребенка на образование.

Родлпели и иные зtконные представитеJIи ребеtжа вправе поручить
выполнение действий, связztнных с предоставлением муниtlипальной услуги,
иным JIицам по своему усмотрению.

На различных этalпах админисlративных процедур в качестве законных
представителей ребенка могуг выступать рЕIзличные лица.

Представшгельство иЕтересов ребенка родителями осуществляется на
осЕовании факга ролительства, подтверждаемого свиJ(етельством о рождении
ребенка, записями ЗАГС, а в отдельных слуlЕutх 

- 
свидетельством об

установлении отцовства. Под свидетельством о рождении здесь и даJIее
понимаgтся один из следую[их документов: свидетеjьство о рождении, выданное
оргаЕами ЗАГС или консульским учреждением Росслйской Федерации за
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преДелами территории РоссиЙской Фелерации, или свидетельство о рождении,
выд€tнное иностр€lнным государством.

Представrтгельство иЕтересов ребеrжа иными законны ми представитеJuIми
осуществляется на основании докумеЕтов, устtlновленных соответствующими
зtконами.

Представительство интересов ребенка по поруrению родителей иJIи иных
Зiконных предстilвителеЙ осуществляется на основании нотари€rльно заверенноЙ
доверенности.

1,5. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципtцьной услуги.

1.5.1. Информация о порядке предоставленIlя мун}rципЕL,Iьной услуги, о
местонахождении муницип€LlIьных образовательных организаций, реа.,чиз}.ющих
программы начЕlльного общего, основного общего, среднего общего образования,
(да_lIее - ОбразовательнаJI организация), управления образования администрации
Администрации Тес-Хемского кожууна, (да.,,чее - Управления). графике их работы

=, 
и телефонах дJIя справок является открытой и предоставляется пугем:

рarзмещения на Едином и (или) регионiurьном портtше государственнь]х и
муниципальных услуг по адресам: www.gosuslugi.ru и (или) http://gosuslugi.
tuva.ru/ (далее - Порталы);

размещения на интернет-сайтах Образовательной организации, органа

управления образованием;

размещения на информациоrrном стенде, расположенном в зданиJlх
Образовательной организации, Управления;

испоJrьзования средств телефонной связи;
проведения консультаций специалистами Образовательной органl{зации,

Управлеrпля;
ответов на устные иJIи письменные обращения, Обращения в адрес

Образовательной организации могут быть направлены в письменной форме
посредством почтовой связи или в форме электронного документа на адрес

. _ электронной почты Образовательной организаl_tlти.
Отвsт на обращение о порядке предоставления муншlипtцьной усл}ти
отпрtlвляется тем же способом, что и полученный от Заявителя запрос, если иное
не укtlзано в таком обращении.

flоступ к информашионным материа1,Izlм о порядке предоставлениrl
мунш{ипtulьной услуги, размещенным в сети Икгернет на офичиальном сайте
Управления образования, сайтах Образовательных организаций, организуется в

круглос}точном ежедневном режиме. При организации доступа не доtryскается
требование от Заявttтеля указirния личных сведений, з€lпоJIнения регистрационных
форь,r или осуществлениJI иных регистрационных действий, связанных с
ознакомлением с такими материала},tи.
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2. Станларт предоставленшя Услугп
2.1. Наименование муниципtLпьной усJryги <Зачислеrпае в образовательную

органrl.зацию, реil"лизующую образовательные прогрtlммы начlцьного общего,
основного общего и среднего общ9го образования)).

2.2. Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги -
образовательтrые орг{lнизtц{ии, ре€lлиз}.ющие образовательные программы
начilльного общего, основного общего и среднего общего образования.

Адреса расположения Образовательных организаrций, графики их работы,
телефоны, адреса электронной почты }казаны в приложении Np l к настоящему
Регламеrrгу.

.ЩолжностнымлI лицами, ответственными за предост€lвление муниципальноГt
услуги, являются дирек-тора Образовательных органlваций.

Орган, осуществJuIющий контроль за оказанием муницип€uIьной услути, -

Управление образован я администрации кожууна.
Алрес: с.Самагалтай. ул.Кунаа, дом 58

\/ График работы: с 09 до 18.00 ч.

рабочие дни: понедельник-пятница
обед: с l3.00 до l4.00
выходные дни суббота, воскресенье
2,З. Результат предоставления муниципtlльной услуги - прик€tз о зачислении

в Образовательную организацию.
2.4. Срок предоставления муниrцпiiJ,Iьной услуги; 7 рабочюк лней.
Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется

в следующие сроки:
в первый класс - прием зtu{влений для лиц, проживающих на закрепленной

за Образовательной организацией терр}rгории, начинается не позднее 1 февраля
и завершается не позднее 30 июня текущего года в соответствии с графиком
пр !rемадокуме нтов, угвержденны мруководителемобразовательной
организациIr. Зачисление в Образовательн},ю организацlлю оформляется приказом

ч_ руководителя Образовательной организации в течение 7 рабочих дней после
приема документов:

для лиц, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием
заявлений в первый кJIасс начинается с l июля текущего года до момента
заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года;

при прIrеме в др}тие классы Обрвовательной организации зачисление
осуществляется по свободrlому графику.

При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной
территории, преимущественным прilвом обладают дgти граждЕlн, имеющих право
на первоочередное предоставление места в Образовательной организаLчrи в
соответствии с законодательством Российской Федераrии и нормативными
правовыми актами Республики Тыва.

.Щети с огрtlниtlенными возможностями здоровья принимtlются на обучение
по адагпироваrrной основной общеобразовательной программе только с согласIлJI
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их родителей (законных прелставителей) и на основании рекомеrцаций
лсихолого-медико-педагогической комиссии.

2.5. Правовые основания для предоставления мун}iципаJIьной услутлl:
Конвенция о пpaв€Lx ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20

ноября 1989 гола) (Сборrшк межд}т{ародных договоров СССР, выпуск ХLVI,
199З года):

Конституция Российской Федерации от 12 лекабря 199З гола (с учетом
поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конститучии РФ от З0 лекабря
2008 N9 6-ФкЗ, от З0 декабря 2008 Nч 7-ФКЗ) (<Российская гitзета>, N9 7, 2l
января 2009 года);

Закон Российской Федерации от 29 декабря 2012 г, jф 273-ФЗ (об
образовании в Российской Фелерачии> (Первоначальный текст документа
опубликован в изданиях Офиш.rальный интернет-порт€lJl правовой информаrии
htф ://www.pravo. gov.ru., З0, 1 2,20 1 2, "Собрание зrконодательи,ва РФ'l, З 1 .12.2012,
N 53 (ч. l), ст. 7598, "Российская газета". N ЗOЗ, З1.12.20l2);

!z Федера.,тьный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения
обращений граждан РФ" ("Собрание зtкоЕодательства РФ', 08.05.200б, N l9, ст.
2060, "Российская газета", N 95, 05.05.2006"'Парламеrrгская газета", N 70 - 7l,
1 1.05.2006);

Федеральный закон от 06 октября 2003 г. N 13l-ФЗ "Об общих lrринципах
оргакизации местного саN{оуправления в Российской Федераlии"
(Первоначальный текст документа опубликован в Iтзданиях "Собрание
законодательства РФ", 06. l0.200З, N 40, ст. З822, "Г[арламентскЕц газета", N l86,
08. l0.2003, "Российская газ9та", N 202, 08.10.2003)l

Фелеральный закон от 27.07.2006 N l49-ФЗ "Об информашии,
информшlионных технологиях и о защите информации" ("Собрание
законодательства РФ", 31.07.2006, N З1 (1 ч.), ст. 3448, "Российская газета", N
165,29.07,2006, "Парламеrrгская газета", N l26 - l27, 03.08.2006);

Федеральный закон от 27.07.2006 N l52-ФЗ "О персональtъlх данных"

*. ("Собршrие законодательства РФ", З1.07.2006, N Зl (l ч.), ст. 345l, "Российская
газета", N l65" 29.07.2006, "Парламеrrгск€ш газета", N 126 - l27, 03.08.2006);

Федеральный з{кон от 27 .0'l .2010 N 2 l0-ФЗ "Об организации
предоставленш{ государственных и муниципЕLlьных услуг" ;

Федеральный закон от 27.07.2006 N l52-ФЗ "О персонаJrьЕых данных":
Федеральный закон от 25.07.2002 N l 15-ФЗ "О правовом положении

иностранных граждан в Российской Федерации";
Фелеральный закон от 06.04.20l l N бЗ-ФЗ "Об элекгронной подписи"]
Закон Российской Федерашии от 07.02,l992 N 2300-1 "О зяr]trге прав

потребrтгелей";
Постановление Правительства Российской Фелераuии от 25.06.20l2 N 634

"О видах электроrлrой подписи, использование которых допускается при
обращении за получением государственных и муниципiLlьных услуг";

Приказ Минобрнауки Россlти от 22.0|.20I.4 N 32 "Об }.тверждении Порядка
приема граждан на обуtеrrие по образовательным программам начllльного
общего, основного общего и среднего общего образования" (Зарегистрировано в
Миrлосте России 02.04.201'4 N Зl800)
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Прrказ Минобрнауки России от l2.0З.20l4 Ns l77 <<Об утверждении
Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной оргrlнизациIr,
ОСУЩеСТвJUIЮЩеЙ образовательную деятельпость по образовательным программilм
нач€LJ,Iьного общего, основного общего и среднего общего образования, в др}тие
органшзilщи, осуцествляюп{ие образоватеrьную деятельность по
образовательным программ€lм соответствующего уровня и направленности).

Закон Республики Тыва от 2З.l2.20l0 N З7З BX-l (ред. от l7.02.2012) 'Об
образовании в Республике Тыва" (принят ВХ РТ 23.12.2010) (Первонача.,rьный
текст док}'l!еlтга опубликован в и:}д{tниJIх "Тувинская правда", N l75, 25.|2.2010,
"Шын", N 2-3, lЗ.01.201l;

Закон Республики Тыва от 31.12.2003 N 462 ВХ-1 (ред. от 09.07,2012) "О
языкЕLх в Республике Тыва" (принят ЗП ВХ РТ 19. l1.2003) (Первоначальный текст
документа огryбликован в изданиях "Тувинская правда", 03.02.2004, "Шын",
2'7.02,2004);

Распоряжение Правительства Респуб.rмки Тыва от 06.03.20l5 года Np 8l-p
\/ (О совершенствовЕlнии административных регламеrrгов окzt:iЕlЕиJl

государственных и муницип.цьных услуг на террштории Республики Тыва>.
2.6. Перечень документов необходимых для предоставления

муниципаJIьной услуги.
,Щокумешгы, предстtlвленные родителями (законrыми предстalвителями)

детей, регистрир}.ются в журнале приема заявлений. После регистршши
зaUlвлениJI родителям (законным представителям) детей выдается расписка в
получении документов, содержащаrI информачию о регистрационном номере
зaцвления о приеме ребенка в Образовательную орг€lнизацию, о перечне
представленных документов. Расписка заверяется подrrисью должностного лшIа
Образовате,тьной органrзации, ответственного за прием документов, и печатью
Образовате.rьной организации.

2.6.|, [ля зачисления в первый класс Образовательной организации

родители (законrъlе предстчlвители) летей, проживающих на закрепленной

\_ территории:
заявленuе о зачислении в Учреждение по форме согласно приложенtлю N 2

к настоящему Регламенту;
оригинал докуме}rта, удостоверяющего л}гlность Заявителя;
оригинrrл свидетельства о рождении ребенка или документ,

подтверждающий родство Заявителя. свидетельство о регистрацлм ребенка по
месту жительства или по месту пребывания на закрепленной террлrтории или
документ, содержаrl{ий сведения о регистр€tции ребеrтка по месту жительства или
по месту пребывания на закрепленной территории:

родители (законные представители) детей, не проживающих на
закреп.,rенной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о

рождении ребенка.
Родители (законные представители) летей, явлrlющllхся иностранными

гражданами или лицами без гражданствq дополнrrтельно предъявляют док}мент,
подтверждающий родство Заявителя (или законность представленtбl прав

ребеrп<а), }l документ, подтверждающий право Заявлпеля на пребывание в
Российской Федерашллt.



Иностранные грiDкдане или лица без гражданства все документы
представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном
порядке переводом на русский язык.

Копии лредъявltясмых при приеме документов храtIятся в Учреждении на
время обучения ребенка.

Родители (законные прелставители) детей имеют право по своему
усмотрению представлять другие документы.

2.6.2, При зачислении в первый кJIасс или в девятый классы
Образовательной органшзаlии в течение учебного года:

зtulвление Заявителя о зачислеЕии в Образовательную оргЕlнизацию по
форме согласно приложению Ns 2 к настоящему Регламенту;

оригин€tJ-I докумеl{тц удостоверяющего личность Заявителя;
личное дело обr{ающегося, выдtlнное образовательной организаItией, в

котором он обучался ранее;
документы, содерж€шие информацлпо об успеваемости обучающегося в

\*. текущем у"rебном году (выrтиска из кJIассного журЕала с текущими отметками и
результатtlми промежуточной аттестации), заверешъIе печатью образовательной
оргtlнизации' в которой он обуrапся ранее, и подписью ее руководите.iul
(упоrпrомоченного им ллпда).

2.6.3, При зачислении в десятый - одиннадцатый классы Образовательной
оргtlЕIвации:

зiulвление Заявителя о зачислении в Образовательную организацию по

форме согласно приложению Ns 2 к настоящему Регламетrгу;
оритина,,l документа, удостоверяющего личность Заявителя ; аттестат
об основном общем образовании установленного образчаl
личное дело обуlающегося, выдtlнное образовательной организацией, в

котором он обуrался ранее;
документы, содержащие информаrию об успеваемости обучающегося в

текущем уrебном году (выгпrска из классного журнала с текущими отметкап,tи и

\_, результатами промежугочной атгестации), зчtверенные печатью образовательной
организации, в которой он обгI€tлся p€lнee, и подписью ее руководителя
(уполномоченного им лица).

2.6.4. Заявитель, являющийся иностранным гражданином или лицом без
гражданства и не зарегистрированный на закрепленной территории,
дополнительно предъявляет документ, подтверждilющий родство Заявителя (или
законность прав ребенка), и документ, подтверждающий его право пребывание в
Российской Фелерачии.

Иностранные грaDкдане и лица без грtDкданства все документы
представляют на русском языке или вместе с завере}rным в установленном
порядке переводом на русский язык.

2.6.5. Заявшель несет ответственность за достоверность представленных им
сведений, а также документов, в которых они содержатся.

Требовать от Заявителя представления документов, не тrредусмотренных
настоящим Регламентом, не допускается.

2.6.6 Организация индивидуtlльного отбора при приеме в Образовательную
организацию дrя полrIения основЕого общего и среднего общего образоваrrия с
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уг"цубленным изучением отдельных учебных предметов чаIи для профиJIьного
обучения допускается в случiцх и в порядке, которые предусмотрены
законодательством Республцки Тыва.

2.7, Основания дlя отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениrl муЕиципilльной услуги:

l) заявление о предоставлении муниципальной услуги подIrисано лицом'
полномочия которого док}ъlентirьЕо не подтверждены (или Ее подписано
уполномоченным лицом);

2) заявление, поданяое на личном приеме или почтовым отправлением, не
поддается прочтению;

3) несоответствие вида электровной подписи, использованной Заявителем
для удостоверения зaUIвлениJI, и приложенных к нему докумеtlтов в электронном
виде требованиям з€конодательства Российской Федерации;

4) документы, имеющие подчистки1 приписки, н€lличие зачеркнутых слов,
нерасшифрованных сокращеюrй, испрiIвлений, за исключением исправлений,

*_. скрепленных печатью уполномоченной организации и заверенных подписью
уполномоченного доJ,Dкностного ллlца;

5) представлены не заверенные электронной подписью копии докрrентов
или копии документов, которые должкы быть представлены в подлиннике.

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципtL|Iьной услуги, должен быть мотивированным и, по возможности,
содержать рекоме}цации по дальЕейшим действиJIм Заявите,.Iя.

Отказ в приеме документов по другим причинам не допускается.
2.8. Перечень оснований дJIя отказа в предоставлении муниципа,чьной

услуги.
В предоставлении муниципЕuIьной услуги может быть отказано только по

причине отсутствия в Образовательной организации свободrтых NIecT, за
исключением случаев, предусмотренных частями 5 и б статьи 67 и статьей 88
Фелератьного закона от 29 лекабря 2012 года Nр Z'7З-ФЗ <Об образовании в

.r. Росслйской Федерацlти>. В случае отс}тствия мест в государственной или
муниц}rпальной Образовательной организации родители (законные
представ!{тели) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другую
образовательную организаrию обрачаются непосредственно в Министерство
образования и науки Республики Тыва (госуларственные образователъные
организачии) или в орган местного самоуправлениJI, осуществляющий
управление в сфере образования (муниципа.,lьные образовательные организацилt).
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2. 9. Мриципaulьная услуга предоставляется бесrrлатно,
2.10. Максимаrrьный срок ожидания в очереди при подаче зaulвлеt{ия о

предоставлении муницлrпальной услуги и при получении результата
предоставлеЕия муницяпtulьной услуги не должен превышать 15 минут.

2. ll. Срок регистрации письменного заJlвления Заявителя о предоставлении
муншцIп€rльной услуги:

поступившее в Учреждение заlIвление регистрируется в течение l рабочего
Дня;

поступившее до l5.00 - в деЕь поступления,
лост).гIившее после 15.00 - на следующий рабочий деrъ.
2. l2, Требования к помещениям, в которых предоставляется муниlипальнiut

услуга, к зilJtу ожидания, местам дJи заполненлц запросов о предоставлении
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем
док}ментов, необходимых для предоставления услуги.

I {ентральный вход в здание, в котором предоставляется услуга, должен
\/ быть оборудован информащ{онной табличкой (вывеской), содержащей

наименование Образовательной организации и ее режим работы.
Помещение для предоставлениJl муниципальной усл}ти оснащено мебелью,

телефоном, компьютерноЙ системоЙ с возможностью доступа специrь,Iиста
Образовательной организаLии к необходимым информационным базам д€lнных,
орггехнlжой,

Оформление запросов предполагается в IIомещении, где предостtlвляется

услуга. Место для заполнения запросов оборудуется стульями, столами,
канцелярскими lrринадлежностями для возможности оформления документов,
запросов.

Ожидание предоставления муниrцпальной услуги предполагается в
кориllоре перед помещением, где предоставляется усл}.га, оборудованном
местами для сидения.

На официальном сайпе, информационном стенде, расположенном в

\-, непосредственной близости от помещения, где предоставляется услуга,
размсщается след},ющiш информачия :

количество мест в первых кJIасс&ч не позднее 10 ка_,rенларных дней с
момента издания распорядрrтельного акта о закрепленной территории;

нiшичие свободных мест дJUI приема детей, не проживiIющ[D( на
закрегrленной территории, не позднее l tлоля,

перечень документов, необходимых для предоставления услуги;
образltы зtlпол нения заявлеrrий дIIя предоставленрul услуги;
график приема Заявите.пей.
Температура воздуха и уровень освсщенности в помещениях, в которых

предостЕвJUlется муниципальн€UI усlryга, должны соответствовать сtlнитарно-
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эпидемиологиrrеским нормам и правипам дш общественных учреждений. Окна в

помещениях, в которых предостalвляется муниципальн€ul услуга, должны
обеспечивать естественную вентиляцию (форточки, откидные фрамуги и лр.)

Связанные с пребыванием Заявителей помещения, оборудованные
электроrrно-вычислительными машинами, доJDкны соответствовать санитарно-
эпидемиологическим правилам и норматIвап4 "Гlгиенические требования к
персонЕrльным электонно-вычислительным м2lrlинilм и организаtии работы,
СанПиН 2,2.2 12. 4.1з 40 -0з" .

Мебе.rь и иное оборудование, размещенные в помещениJlх, в KoTopbrx

предост€lвляется муниIд,шzrльнiш услугаэ должны соответствовать
государственным стандартам и сilнитарЕо_эпидемиологическим правилам и
нормативам.

2. l3. Показатели доступности и качества предоставления муниrипальной
услуги.

Муниципальнaш услуга является общедоступной.
Показате;rями оценки доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортнiul доступность к месту предост€lвления муниципальной

услуги.
б) обеспечеrlие беспрегtятственного доступа Заявштелей к местам приема

заявленlдi в Учреждеtме (доступ в Учреждение в соответствии с пропускным
режлrмом);

в) обеспечение возможности направления заlвления о предоставлении
муницип€}llьной услуги по различным канilлам связи, в том числе lt в электронной

форме, а также возможности получениrl в электронной форме результата
предоставления муниципfu'Iьной услуги,

г) на_пичие рЕIзличных канiIлов полуrения информаrrии о предоставлении
муниципir"льной услуги.

Показателями оценки качества предоставления муцш{ипа,чьной услуги
являются:

а) соблюдение срока предоставления муницип!шьной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении

муниципiLчьной услуги;
в) отсутс,гвие поданных в устitновленном порядке жапоб на решения riли

действия (бездействие) доrrжностrтых лиц приtятые или осуществленные иN{и при
предоставлении муниципiL,Iьной услуги.

2.14. Иtъlе требования, в том числе }4lитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в многофчнкционilJтьных центрах и

особеrтности предоставления муниLцlпiL,Iьной услуги в электронной форме.
Заявитель может получить информаrrию о порядке предоставления

муниципiL.tьной услуги на Порталах и в многофункциональных центрах.
Заявлпель может воспользоваться размещенными на Порта.,,тах формами

заявлений и иных документов, необходимых для полления муrпtципальной
услуги, с обеспечением возможности их копирования и заполнениrI в
электронном виде.

Заявитель тatкже может подать зiцвление о получении муниципальной
услуги с приложенными документами в электронном виде, через Порталы. В
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укilзанном слrrае заrIвление и необходимые дJIя полгIения муtIицип€шьной
услуги докумекты, предоставленные Заявителем в электроIlном виде,
удостоверяются элекгронной подписью:

зtцвление удостоверяется простой электронной подписью Заявителя:
иные документы, прилагаемые к зaцвлению, в форме элекгронных образов

бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной
подписью в соответствии с требованиями посmановленuя Правлпельства
Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 "О видах электронной подписи,
использование которых доIryскается при обращенtм за получением
государственных и муншlипilльных услуг".

При подаче зaUIвления о предоставлении муниципаьной услуги в
электронном виде через Порталы Заявигель может полг{rтгь информацию о ходе
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги на Порта.ltах, в

рarздел€Lх " Монитор инг хода предоставле ния муншlипi1,Iьной услуги".
Заявитель может полгiить результат предоставления муниципiutьной

услуги в электронном виде через Порталы. Для этого в зzuIвлении о
предоставлении муниципа.,rьной усл}ти, поданном в электронном виде через
Порталы, Заявитель должен укЕIзать способ получения результата предоставления
мунlлципальной услуги - в электронном виде через Порталы. В случае, если при
подаче зauвления в электронном виде Заявитеrь выберет лtной способ получения

результата предоставления муниципzuIьной услуги - лично или почтовым
отправлением, через Порталы Заявrгелю поступит соответствующее

уведомленIrе.

3. Состав, последовательность ш сроки исполнения административных
процедур, требованпя к порядку их выпо.пнения

3.1. Предостatвление муниципальной услуги включает в себя следуIощие
административные действия (прочелуры) :

гrрием и регистрация зiUIвлеЕия о предоставлен!{и муниципа_льноЙ услуги;
рассмотрение зzulвлениJl и документов, поступивших от Заявителя, принятие

решение о предостttвлении муrмlипальной услуги или об отказе в

предостtlвлении,
ознакомление Заявителя с приказом о зачислении.
3.2. Прием и регистрац}rя зiulвленюI о предоставлекии муницилальной

усл}ти.
3.2. l. Основанием для нач€lilа предостilвления мун}rципа,тьной услуги

является поступление змвления Заявителя в ОбразоватеJ-Iьн}rю организацию.
З.2.2, При личном обращении Заявителя о предоставлении муниципальной

услуги специалист Образовательной организаци!r, осуществляющий личный
прием:

устанавливает личность Заявителя;
дает устные консуJьтаIд.rи на постttвленные вопросы в отношении

предоставления муниц}lпtL,Iьной услуги;
изучает содержание зtulвления,
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опредеJutет нilлЕtlие (либо отсутствие) оснований ддя откtlза в приеме
докуl!{ентов, необходrаrнх дlи предостtlвлекия мувиципальной услуги.

3.2.З. Прием и первиtlнtц обработка з вления, поступившего по почте,
осуществляется в день его постуrшенуБ ши в первый рабочий день при
ПОСТУПЛеНИИ ДОКУМеКгОв в нерабочее время, состоит из проверки правI,r.r-Iьности и
полноты пакета документов.

З.2.4, В слrIае отсугствиrI оснований для отказа в приеме документов,
предусмотренных пункmом 2.7 настоящего Регламента, зtцвление о
предоставлении муницип€lJIьной услуги, постутlившее тrо почте или при личном
обрапr,ении Заявlтгеля в образовательную оргttнlrзацию, и приложенные к нему
докумекtы регистр ир}.ются в Образовате.tьной оргЕlнIfзации в соответствии
а пупкmом 2.11 настоящего Регламента. После регистрации зtulвлениrl Заявлrгелю
выдается расписка в получении документов, содержащiц информаuию о
регистрационном номере зrцвления о зачислении в Образовательную
оргilнизаtию, о перечне представленЕых докумеt{тов. Расrпrска заверяется

ч-, по[писью уполномоченного специа],Iиста Образовательной органлвации.
При наличии оснований для отказа в приеме докумеЕтов, специilлист

Образовательной организаtии письменно информирует Заявителя об откчlзе в
приеме докумеЕтов с }казанием причиЕы отказа в течение трех дней с даты
поступлениrI заrIвлеЕия.

З.2.5. Прием и первичн€ul обработка з€цвления, поступившего в
электронном виде через Порталы, состоит в проверке подлинности электронной
подписи через установленный фелерапьный информационный ресурс, ее
соOтветствия требованиям действующего зtжонодательства.

В слуrае, если зiUIвление о предоставлении муницил€tльной услуги в
электронном виде и прилагаемые к нему документы не подписаны электронной
подписью в соответствлти с требованиями действующего з€конодательства либо
электроннtц подпись не лодтвержденц специалист Образовательной организации
ttаправляет Заявtrгелю уведомление об отказе в приеме документов. Данное

\-. з Iвление Ele является обращением Заявителя и не подлежит регистраtии.
В случае, если зtulвление о предоставлении муниципальной ус,туги в

электронном виде подписано элекгронной подписью в соответствии с
требованиями действующего зtкоЕодательства и подтверждеЕа ее подлинность,
но пршItгаемые к зЕuIвлению докумеЕты не подписакы электрошrой подпиаью
либо подлшrность д€lнной подписи не подтверждена, специалист Образовательной
организации в течеЕие l рабочего дшI с даты поступлениrI документов ЕаправJиет
Заявrтге,по уведомление по электронной почте (только в сJг}п{ае, если указанное
з{rявление содержит адрес элекгронной почты) о необхолимости явки на личвый
прием в Учрежление в течение 4 рабочих дней со дшI направления редомлеЕIбI,
для цредоставления оригинЕIJIов документов

В случае, если зiцвление о предоставлении муниципальной услуги и
прIIJIоженные к нему документы, направленные Заявителем в электронном виде
через Порта.,ты, подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями
действующего законодательства и электроннzU{ подпись подтверждена, зzulвление
и документы регистрируются в порядке, предусмотренном настоящим
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Регламентом, и передаются лля работы специiшисту Учреждения,
уполномоченному на рассмотрение документов.

максимачьный срок данной административной процедуры - l рабочий деш. 3,3.
Рассмотрение зaurвления и документов, поступивших от ЗаявитеJul, при}ulтие

решенr{Jl о предоставлении мунш{ипальной услуги или об отказе в
предоставлении.

З.3.1. Специалист Образоваr,ельной организации, уполномоченный на
рассмотрение документов, проверяет постулившие от Заявитеrrя документы и, в
слriае отсутствия оснований, предусмотренных пункmом 2.8 настоящего
Регламекгц осуществJIяет подготовку приказа дирекгора Образовательной
организации о зачислении получателя услуги в ОбразовательЕую организацию.

3.3.2. В случае, когда Заявлпель не предоставил либо предоставил не
полностью документы, необходимые для получениrl муниципальной услуги,
укilзЕlнные в пункmе 2. б настоящего Регламента, специ€}JIист Образовательной
органлrзш{ии направляет Заявителю в течение одного рабочего днrl со дня

ч регистрации уведомление о ллrчной явке. В течение следуюlцих пяти рабочих
дней Заявитель должен предоставить в Образовательную организацию
недостающие документы.

3.З.3. Если Заявltгель не представил необходимые документы в срок,

указанный в уведомлении о личной явке., а также в случае налшчия по результатам
анiLlиза представлен}tых докумеrrгов инь]х оснований для отказа в

предоставлении услуги, специа,,Iист Образовательной организации осуществляет
подлотовку и напр€lвление Заявителю письменного уведомления об отказе в
предоставлении муницип€цьной услуги в соответствии с пункmол,2.8 настоящего
регламеrrга.

Максимальный срок данной административной процедуры - пя,l,ь

календарных дней.
3.4. Ознакомление Заявrпеля с приказом о зачислеЕии.
Приказы о зачислении размещаются на лтнформационном стешlе

ч-. Образовательной организации.
Уведомление о зачислении в Образовательную организацию направляется

Заявлпелю способом, указанным Заявлrгелем в зtивлении: выдается под подпись
Заявlrгелю или его представителю при цредъявлении документа
удостоверяющего личность, и доверенности, оформленной в установленном
порядке, либо направляqтся по почтовому либо электронному адресу, указанному
Заявителем в з€швлении о предостtlв jIении муниllипальной услуги.

В случае отсуrствия в з€цвлении указанLIJI на способ получения Заяврпелем
ответа, результаты предост€lвлен}fl муниципальной услуги направляются
посредством почтового отправления.

В случае если в зtulвлении, поданном в электронном виде через Порталы,
указан способ получения результата предостilвления муниципальной услуги - в
электронном виде через Порталы, специirлист Образовательной организаrщи
направляет (выдает) в электронном виде через Портаrrы прикirз о зачисJ-Iении,

удостоверенный электроrrной подписью в соответствии с требованиями
действующего законодательства.
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МаксtдtальнЫй срок даннОй административноЙ процедуры - один рабочий
лень

4. Формы коптроля за псполнепием Регламента
4. 1, Текуrций контроль за соблюдеrтием и исполнением административных

процедур, определенных Регламеrпом, осуществляется директором
Образовательной организации в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Специалисты Образоватеrьной оргаЕизаtци, принимающие rrастие в
предоставлении муниципttjъной услуги, несут персональную ответственность за
соблюдение сроков и порядка приема документов, предостtвJuIемых Заявителями,
за полноту, грамотttость и доступность проведеЕного консультирования, за
прttвильность выполнения процедур, устalновленных настоящим Регламеrrгом.

4.3. Коrrгроль за rrолнотой и качеством предоставлениJI муниципальной
услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устраяение нарушений
порядка регистрации и рассмотения заявлений и документов, подготовку ответов
на обраттIения Заявtтгелей, содержащие жалобы на решен}ul дирекгора
Образовательной организации, действия (бездействие) спеrпrалистов
Образовательной организации.

4.4. Проверки проводятся в случае пол)п{ения жалобы, подтверждаемой
документatми и иными доказательствами, свидетельствующими о н€L,Iичии
пр}rзнаков нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведенЕых проверок в случае выявлениJl нарушений
прав Заявителей осуществлJlется привлечение виновных лиц к дисциплинарной
и,.Iи административной ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

5. flосулебный (внесулебный) порялок обжаловдния решений директора
Образовательной органцзации s действий (безлействия) специа;rиста

ч- образовательной органш}ации
5,l. Заявlтгель может обратl.t,гься с жацобой в следующих слyIаJIх:
l ) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении

муницип€rльной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниtипirльной услуги,
3) требование у Заявителя документов, не предусмоценных настоящим

Регламентом:
4) отказ в приеме докумеЕtов, предоставление которых предусмотрено

настоя щим Регламентом, у Заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€lза не

предусмотрены настоящим Регламентом;
6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги

тulаты. не предусмотренной настоящим Регламеtпом;
7) откtlз Образовательной организации, специ€ulиста Образовательной

организаtии в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниLц{IIаJIьной услуги документах либо нарушеrтие

установленного срока таких исправлений.
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5.2. Жалоба Заявlrгелем подается в IIисьменной форме на бумажном
носителе или в электронной форме в Образовательную оргilнизацию на действие
(безлействие) специалиста Образовательной организации, в Управление на
решение дирекгора ОбразовательЕой организадии.

5.З. Жа.,rоба может быть направлена по почте, через многофункIшональный
центр, через информационно-телекоммуникациояные сети общего пользован[ul, в
том числе сеть Иttгернет, включtц Порталы, а тtlюке может быть принята при
личном приеме Заявителя.

Жа,чобы в Управление Еаправляются по адресу:
с.Самага.,тгай, ул.Куна4 дом 58.

5.4. Жалоба доlDкна содержать:
l) наименование Образовательной оргЕlнизации, директора, сtlециалиста

Образовательной организаtии, осуществляющего предоставление муrмципальной
услуги, решениr1 и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилшо, имя, отчество (послсднее - при нlцичии), сведения о месте
жительства Заявителя, а т€lкже номер (номера) кокгактного телефона адрес
(адреса) электронной почты (при на.,,rичии) и почтовьтй адрес, по которым доJDкен
быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениJIх директора Образовательной
оргalнизаIцrи и действиях (безлействии) сIrеlц,IаJrиста Образовательной
организаrии;

4) дово,щr, на основании которых Заявлпель не согласен с решением
директора Учреждения и деЙствием (безлействием) специалиста Образовательной
организаtии. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),
подгвержд€lющие доводы Заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, постуrrившtц в Образовательной органlвации, в Управление,
подJIежит рассмотрению соответствующим должностным лицом, наделенным
полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочпх дней со днrI ее

регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения, специалиýта
Образовательной организации в приеме документов у Заявите.rrя либо в

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжаловаrrия
нарушеЕия установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих
дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Образовательная оргtlнизациJI,
Управлеrrие принимает одно из следуюrrшх решений:

l) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решениrl,
исправления допущенных Образовате;ьной организацией опечаток и ошибок в
вьiданных в результате предоставления муниципа.пьной услуги документ€rх,
возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы, в том чисде при налиtlии
встуIIившего в законную сипу решеншI суда, арбитрtDкного суда по жалобе о том
же предмете и по тем же основ€lниям; при подаче жшlобы лицом, полномочия
которого не подтверждены в порядке, установленном зitконодательством
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Российской Федераlии, при н€Lтичии решения по жатtобе, принятого ранее в
соответствии с требоваrиями настоящего раздела в отношении того же Заявителя
и по тому же предмету жапобы.

5.7. Не позд{ее дня, следующего за днем приtulтия решения, указанного
в пункmе 5.б настоящего раздел4 Заявлrгелю в гпасьмеrrной форме и по желанию
Заявителя в электротrной форме направляется мотивироваrтный ответ о
результатах рассмотрения жалобы.

При наличии в жа.побе нецеЕзурных либо оскорбительных выражеrrий,
угроз жизни, здоровью и имуществу дол)кностного лица, а тЕlкже чле}Iов его
семьи, оргitны, укtlзанные в пункmе 5.2 настоящего Реглаrиеrпа, вправе принять
решеЕие об оставлении такой жалобы без рассмотрениrl и ответа по существу
пост€lвленных в ней вопросов, сообщив в течение шпи рабочих дней со днlI
регистрiщии такой жалобы Заявителю о принятом решении и о недоrryстимости
злоупотребления правом.

При отсугствии возможности прочитать какую-либо часть жалобы,

фаrчrилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес ЗаявLrгеля,

указанные в жалобе, такая жалоба остается без рассмотрения и ответа по
существу поставленных в ней вопросов, о чем в течение пяти рабочих дней со дня
регистрации такой жалобы сообщается Заявлпелю (если его фшлилlля и почтовый
адрес подJ(аются про.ггению).

5,8. В с,тучае устtlновлеЕиJ| в ходе рIли по результатам рассмотрения жалобы
признаков состава административного прalвонарушения или преступления,
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жатtоб,

незtlмедлитель но напрЕIвляет имеющиеся м атериirлы в органы прокуратуры.
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Прлтrожение Nо l
к административному регламенту

предоставления муницип€rльной услуги
<Зачисление в образовательl{ую ор гtlниз ацию,

реализующую образовательные программы
начtцьного общего, основного общего

и среднего общего образования)

Информачия о наименов€lнии, месте нtжожденIry, номерах телефонов,
адресе электронной почты., режиме работы муниципчulьных общеобразовательных

учрежлений Тес-хемского кожууна
н a,llJl4eн ованuе н ас ел ен н о?о пун кmа

NgNs наименование
муниципальной
образовательной

организации

Адрес Номет
телефона

Адрес
Элекгронной

почты

l
самагалтайскм
сошмl

89з4з82l404 samagaldai_ l @mаil.гu

2
самага:tтайская
сошм2

668360 Тес-Хемскlй
кожуун с. Самагагrгай
ул.Дружба 72

83943821142 tyva_schoo1_99@mail.ru

) Берт-.Щагская СОШ

668362 Tec-XeMcKld
KolgryH с.Берт-.Щаг ул
Леrппrа 17

tyva_schoo1_94@лail.ru

4
о-шьшаанская
сош

568365 Тес-Хемский
кожуун с О-Шынаа
ул. Атрына 1

tyTa_school l 729@mail.ru

5 у-шынаанская Сош
б6837l ул Чоолу
Кежлд<-оол З2

tyva_school l 729@mail.rB

6
Кызыл-Чыраанская
сош

668З63 Тес-Хемский
кожуун с. Ак-Эрик
Ооржак Чадамба 20ll tuva schoo1_97@mail.ru

,7
Чыргаландинскм
сош

668362 Тес-Хемскrй
кожуун с. Бе:rлар- Арыг
ул. Ленина З0

8з94з82|296 chyrgalandy@mail, ru

8 Шуурмакская СОШ

568364 Тес-Хемский
кожуу{
э.Шуурмак ул.Набере
хсrая 5

tyvaschool95@mail.ru
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ГIриложение Nl 2
к административному регламентч

предоставления муничипальной услуги
кЗачисление в образовательн},lо организацию,

ремизующую образовательные пргрztJ,{мы
начаJIьного общего, основного общего

и среднего общего образования>

(должность и ФИО руковолите.гrя
(наименование организации- предоставляющей

м}ъицип!rльную услугу))

(ФИО заявителя)
от

заявление
о заrrиспениu ребенка в общеобразоватеJtьное учреждение

(ФИО заявителя) зарегистрированный(ая) по адресу

прошу принять моего(ю) сына (лочь)

класс

(индекс, город, улица, дом, квартира)

(ФИ() ребенка.)
в

(н ачм е п ова н tt е о б раз tlB аm e-,lbH tlzo уч ра жl е н u я)

РОД И BIIJе ГОС Я

(лата и место рждения ребенка)
зар€гистированного ,

("др"с 
"ро**а""" р"бе"-Ф

Телефон, e-mail

В соответствии с Федерапьным законом от 29.12.20l2 N 273-ФЗ ОЗНАКОN4JlЕНЫ: с
Уставом образовательной оргаЕизации, лицензией на осуществление образовательной

- деятельности, со свидетельством о государственной аккрдитации, образовательнымл
программами учреждения.

Согласно Федерльному закопу от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персонатьных данных" даю
свое согласие на обрботку перонrlльных данных моего рбеrтка любым не запрещающим
з:lконом способом в соответствии с Уставом riреждения. При необхолпмости получения моих
персональньrх данных из других государственных органов, органов местного самоуправления,
подведомственных им организаций я даю согласие на поJryчение (и обработку) такlrх данньlх из

указанных организаций.
О принятом решении, связанном с зilчислением ребенка в образоватеlьное учреждение,

прошу уведомлять меня
по lелефону _
сообщением на электронную почту
через Порталы Перечень прилагаемых документов

I]0 (подпись заявителя)

,й

я.



Блок-схема последовательности действий
по предоставленшю мунпципальной услуги

Да
Нет

воаникновение

необходимости в зачислении

ребенка в ОУ

Обращение в ОУ

Представлен полный

комплект документов?

принJIтие решения о зачислении ребенка в ОУ
(об отказе в зачислении рбенка в ОУ)

Отказ в предоставлении услуrи

информирование получателя услуr о результате
предоставления услуги
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